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REGIMENTO INTERNO - BIBLIOTECA ESCOLAR

OBIJETO

O Regimento Interno é um documento onde se pretende registar os principios de organizacdo e ges-
tdo da Biblioteca Escolar (BE) do Agrupamento de Escolas de Celeirds. O presente documento tem
como objetivo a definigdo dos critérios e modos de funcionamento da biblioteca, tendo sempre em
vista a prestagao de um servico de qualidade, a todos os seus utentes.

1 - DEFINICAO

As Bibliotecas Escolares surgem como parte integrante do processo educativo. Os seus objetivos
essenciais, como se encontram em Manifestos Internacionais, abrangem dominios como o
desenvolvimento das literacias e das competéncias da informacdo, apoio ao ensino/aprendizagem,
desenvolvimento da consciéncia cultural e social.

A Biblioteca Escolar do Agrupamento de Escolas de Celeirds é um espac¢o vocacionado a promogao
das diferentes literacias, através de um plano de acdo dinamico e diversificado, que apoia toda a
comunidade educativa, disponibilizando meios, fontes e recursos de informacdo: instalagdes, equi-
pamentos, suportes de informacdo (escritos, audiovisuais e informaticos), organizados de modo a
facilitar a sua utilizacdo pela comunidade escolar.

2 — OBJETIVOS

2.1 Motivar para a leitura, em diferentes suportes.
2.2 Estimular a leitura auténoma, o prazer de ler e o interesse pela cultura nacional e internacional.
2.3 Promover a leitura e os recursos e servicos da BE, junto da comunidade educativa.
2.4 Criar e manter nas criancas, adolescentes e adultos o habito e o prazer da leitura, da aprendiza-
gem e da utilizacdo das Bibliotecas ao longo da vida.
2.5 Fomentar a criatividade, a curiosidade intelectual e o sentido critico dos alunos, contribuindo
para a sua educacdo, prazer e informacao.
2.6 Apoiar os curricula, disponibilizando:

e meios que proporcionem abordagens diversificadas do processo de ensino/aprendizagem.

e suportes de informagao com vista a aquisicdao e desenvolvimento de competéncias de reco-

Iha, tratamento e utilizagdo da informacao.

2.7 Promover o contacto com as novas tecnologias.
2.8 Fornecer aos alunos meios de informacado e formacdo continua.
2.9 Promover debates, encontros com escritores, ilustradores, contistas, concursos de leitura/escrita
e outras atividades culturais.
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2.10 Promover e/ou apoiar a realizagdo de exposi¢Ges alusivas a datas comemorativas de relevo,
destaques de livros, temas de interesse escolar e comunitario e/ou trabalhos elaborados pelos alu-
nos.

2.11 Organizar atividades que favorecam a consciéncia e a sensibilizacdo para as questées de ordem
cultural e social.

2.12 Trabalhar com alunos, professores, 6rgdos de gestdo e encarregados de educa¢do de modo a
cumprir a missdo da escola.

2.13 Promover a liberdade intelectual e o acesso a informag¢do como fatores essenciais para a cons-
trugdo de uma cidadania efetiva e responsavel.

3 - ACESSO

Podem frequentar a BE todos os elementos da comunidade educativa, dentro do horario fixado
anualmente.

4 - FUNCIONAMENTO

4.1 O ambiente da BE deve ser agradavel. Todos devem contribuir para que este seja um local onde
se possa ler e trabalhar num ambiente tranquilo.

4.2 Os alunos deverdo depositar as mochilas ou sacos nos cacifos existentes a entrada da BE.

4.3 Todos os utentes deverdo registar-se e assinalar a atividade que vao desenvolver, no computador
colocado a entrada da BE.

4.4 Nos espacos reservados a consulta e leitura, os utilizadores podem consultar qualquer obra de
forma auténoma. Os livros e outros documentos retirados para utilizacdo devem ser colocados no
“carrinho pedagdgico”.

4.5 A utilizacdo dos computadores obedece as seguintes normas: periodo maximo de utilizagcdo, 45
minutos; acesso interdito durante os intervalos.

4.6 E possivel trabalhar com CD-ROM ou DVD-ROM disponibilizados pela BE, bem como em dispositi-
vos proéprios.

4.7 E permitido produzir ou gravar trabalhos em dispositivo préprio.

4.8 Quando houver necessidade de imprimir alguma informacao relevante, o utente devera ser por-
tador do cartdo de impressao existente para o efeito.

4.9 O computador podera, no maximo, ser ocupado por dois utentes ao mesmo tempo e, por um
periodo maximo de 45 minutos.

4.10 Os utentes tém livre acesso as caixas de CD, CD-ROM e videos e devem solicitar o material se-
leccionado junto do responsavel.

4.11 O horario para a visualizacdo de filmes acompanha o horario de funcionamento da biblioteca,
gerido da seguinte forma: nos tempos do periodo de almogo (12:20/15:05), sess&o de cinema, sujeita
a inscricdo prévia, com os filmes selecionados, para cada dia; nos restantes tempos, os alunos podem
escolher o video (filme ou documentario) que pretendem visualizar.

4.12 No visionamento do video apenas serdo permitidos 4 (quatro) alunos de cada vez, por periodos
nao inferiores a 45 (quarenta e cinco) minutos.
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4.13 Para a utilizagdo dos computadores e visionamento de filmes, deve-se proceder ao registo em
folha prépria.
4.14 £ da competéncia do responsével de servico entregar o material requerido, bem como proceder
a ligacdo dos aparelhos e, aguando da entrega, verificar o estado dos mesmos.
4.15 E permitida a leitura informal com acesso ao sistema dudio. Os interessados podem utilizar os
seus aparelhos pessoais (Mp3; iPhone; iPad; iPod). Podem, também, solicitar o leitor de CD junto do
responsavel.
4.16 Aquando da utilizacdo dos materiais audiovisuais, qualquer anomalia deve ser imediatamente
comunicada.
4.17 Todo o material existente na BE é passivel de ser utilizado como material de apoio as atividades
curriculares disciplinares ou nao disciplinares.
4.18 Os grupos de trabalho ndo devem exceder os 15 alunos. Sempre que forem enviados, pelo pro-
fessor, em tempo de aula, devem fazer-se acompanhar de um plano de trabalho.
4.19 O grupo de alunos devera ser sempre acompanhado por um assistente operacional na desloca-
¢do da sala para a BE e vice-versa.
4.20 E expressamente proibido:

o Perturbar a ordem.

e Sentar-se sobre as mesas ou deslocar mdveis da posicdo em que se encontram.

o A utilizagdo do telemovel.

¢ Danificar os materiais existentes.

5 — EMPRESTIMO

5.1 E permitido, aos alunos, a requisicdo de documentos impressos para leitura domicilidria, a exce-
¢do das obras de referéncia.

5.2 A requisicao de qualquer outro material da BE, para utilizagdo num outro espaco, sé é permitida
ao pessoal docente e ndo docente. A requisicao é valida por um periodo maximo de oito dias Uteis,
exceto documentos de apoio aos projetos.

5.3 Os filmes ndo podem ser requisitados pelos alunos (por se tratar de material fragil), embora a
requisicdo desses possa ser feita, a sexta-feira, por qualquer elemento adulto da comunidade educa-
tiva, por um periodo de trés dias.

5.4 Aos alunos so é permitido requisitar uma obra de cada vez.

5.5 A requisi¢ao é feita através do programa GIB.

5.6 A requisi¢do é valida por um periodo maximo de 10 (dez) dias Uteis. Esta pode ser renovada, por
igual periodo, mediante a apresentacao da obra.

5.7 As obras podem ser requisitadas nos periodos de interrupcdo letiva e nas férias de Verdo (a exce-
¢do dos alunos do 92 ano), devendo ser devolvidas, no primeiro dia util, apds o termo das mesmas.
5.8 Os livros com uma fita amarela (Plano Nacional de Leitura), ja podem ser requisitados para leitura
domiciliaria, com excecdo dos titulos que pertencem a Educacdo Literdria, uma vez que os mesmos
se destinam a sala de aula.

6 — RESPONSABILIZACAO
6.1. Todo o utilizador deve ter o cuidado de entregar o material consultado nas condi¢gdes em que o
recebeu.
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6.2. Qualquer estrago ou extravio obrigara o responsavel a reposicdo do documento ou ao seu pa-
gamento integral.
6.3 Se solicitado pelo responsavel da BE, o aluno tera de apresentar o cartdo de estudante e/ou a
caderneta do aluno.
6.4 A utilizacao do espago ou requisicao do material da BE implicam a aceitacdao e cumprimento do
presente regulamento.
6.5 O aluno que ndo cumpra estas regras sera sujeito a medidas disciplinares, a saber:

1 — Adverténcia;

2 — Ordem de saida do local;

3 — Condicionamento no acesso, por tempo a determinar, da frequéncia da BE.
As duas primeiras medidas poderdo ser aplicadas por qualquer elemento da Equipa da BE.
O condicionamento no acesso sera determinado pela Equipa Coordenadora da BE, depois de auscul-
tada a Diretora.

7 — NOTA FINAL

7.1 O presente regimento deverd ser divulgado, a toda a comunidade escolar, no inicio de cada ano
letivo.

7.2 O presente regulamento é um documento dindmico, sujeito a alteragGes e aperfeicoamentos.
Serd alterado quando os 6rgdos competentes o decidirem, no restrito respeito pela lei geral.

7.3. Casos omissos serao resolvidos pela Professora Bibliotecaria ou pela Diretora, conforme a gravi-
dade do caso.

Celeirds, 26 de setembro de 2018

A Coordenadora da BE

(Teresa Pinto)
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